[CDD] Conseiller.ere en séjour chargé.e du numérique et de la communication
(H/F)

L'Office de tourisme de la Montagne Noire recherche un.e Conseiller.e en séjour Chargé.e du
numérique et de la communication !

MISSIONS :

Rattaché.e a la Directrice de la structure et au président de 1'Association, vous représentez 'Office de
tourisme auprés du public se présentant dans ses locaux et serez en charge des missions suivantes :
ACCUEIL

- Répondre aux attentes personnalisées du visiteur par une information adaptée a la demande et fiable ;
- Gérer les demandes d'informations (accueil, téléphone, mail...) et la relation clientéle

- Gérer la promotion du territoire, de ses prestations et la vente de produits aux visiteurs

Taches administratives : gestion de caisse, statistiques, gestion de fichiers divers
COMMUNICATION / NUMERIQUE

- Suivi et mise & jour des contenus web en vue de I'amélioration du référencement

- Gestion image du territoire

- Mise en valeur et développement de 1’image territoriale

- Aide aux manifestations de la structure

- Veille touristique

Ces missions n’excluent pas la participation et le suivi de dossiers ponctuels. Elles seront a mener dans les
deux bureaux d’accueil de 1’Office de Tourisme (Saissac et Lastours).

PROFIL :

De niveau III a I (BTS / LICENCE), vous étes dynamique, motivé.e, polyvalent.e et créatif.ve.
Compétences requises :

- Maitrise de l'anglais et de I'espagnol

- Maitrise des outils informatiques — Suite office (notions logiciels PAO appréciables)

- Qualités rédactionnelles et orthographe irréprochable

- Capacité a travailler en autonomie et en équipe

- Qualités relationnelles

- Permis VL et véhicule en régle obligatoires

CONDITIONS :

CDD 6 mois

35h

Salaire selon convention collective des organismes de tourisme et expérience

CONTACT :

Date limite de candidature : 28 septembre 2022
Merci d'adresser vos candidatures (CV+LM) a l'attention de Mme la Directrice.

Informations complémentaires

Informations de publication
Publication sur Emplois-Espaces depuis le 06 septembre 2022
Référence sur Emplois-Espaces : Emplois-Espaces/n®47843

Synthése de I'annonce



Annonceur
OFFICE INTERCOMMUNAL DE TOURISME DE LA MONTAGNE NOIRE
Contrat '
CDD (6 mois et moins)
Temps complet
Durée : 6 mois
Début : 01 octobre 2022
Salaire proposé : Cf. texte de 1'annonce
A propos du candidat
Formation : Bac+3
Expérience : Premiére(s) expérience(s)
Lieu de travail

SAISSAC - Aude



